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Die Projektron GmbH entwickelt und vertreibt die webbasierte Projekt-
management-Software Projektron BCS. Fir die Unterstlitzung unserer
europaweit Uber 830 Kunden sowie die kontinuierliche Weiterentwicklung
unserer Software sorgen mehr als 110 Mitarbeiter an vier Standorten in
Deutschland.

9 Projektron GmbH - CharlottenstraBle 68 - 10117 Berlin

Mitarbeiter Organisationsmanagement (m/w)

Ab sofort suchen wir fiir unseren Hauptsitz in Berlin einen lhr Profil
Mitarbeiter Organisationsmanagement (m/w)

= Guter bis sehr guter Studienabschluss

lhre Aufgaben = Selbststandige, strukturierte und gewissenhafte
Arbeitsweise
Als ein  Mitarbeiter (m/w) in dem Bereich = Klare Ausdrucksweise und sehr gute
Organisationsmanagement sind Sie erster Ansprechpartner Kommunikationsfahigkeit
fir die Gestaltung und Optimierung interner Prozesse und = Schnelle Auffassungsgabe
Arbeitsorganisationthemen. = Wirtschaftliches Denken und Handeln
= Gute Englischkenntnisse
Hauptsachlich befassen Sie sich mit dem internen = Berufserfahrung von Vorteil
Prozessmanagement sowie internen Auswertungen. Sie
sind verantwortlich fur die Erstellung von Management- Unser Angebot
und Risikoberichten und die Aufbereitung und
Veréffentlichung des internen Newsletters. Weiterhin = Mehrmaliger Preistriger von Great Place To Work

gehort zu Ihren Aufgaben die Unterstiitzung unseres ISMS- = Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Teams, das Arbeiten mit Confluence sowie die = 30 Tage Urlaub und individuelle jahrliche
Verantwortung der firmeninternen Informationssicherheit. Weiterbildungen

= Moderne Blirordume und die schénsten

Dachterrassen in Berlin-Mitte

Teamevents wie Grillfeiern, Sommerfest und

Weihnachtsfeier

= Vielfdltige GesundheitsmaBnahmen, z.B.
Lauftrainings und Obstkorbe

Darliber hinaus unterstiitzen Sie die Geschaftsfiihrung
und andere Fachbereiche in Bezug auf .
ablauforganisatorische Themen.

Die Projektron GmbH bietet zukunftsweisende, an Chancengleichheit orientierte Personalpolitik, die mit dem BestPersZertifikat, dem BestPersAward dem
TOTAL-E-QUALITY-Pradikat sowie von Great Place to Work ausgezeichnet ist. Wir setzen uns fiir Chancengleichheit im Beruf ein und ermuntern Frauen, sich
zu bewerben.



